m Conselho Regional de Administracio da Paraiba

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do
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Conselh Regional da N =
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Telefone: (83) 3021-0296 - www.crapb.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 61/2024/CRA-PB

PROCESSO N° 476912.001295/2024-84

1. DO OBJETO

1.1. A contratagdo de empresa de servigo especializada em Organizagdo de Eventos para a
realizacdo do VIII FORUM PARAIBANO DE GESTAO PUBLICA - FOGESP (2024), no dia
28.11.2024 de 19h as 22h no Auditério da UFPB. Campus I Lot. Cidade Universitaria - Jodo Pessoa/PB - CEP:
58.051-900.

1.2. Os servicos prestados devem prever a Organizagio do Evento VIII FORUM
PARAIBANO DE GESTAO PUBLICA - FOGESP (2024), visando o atendimento de necessidades
especificas, das finalidades da entidade, obedecidas as condicdes, requisitos e exigéncias técnicas
estabelecidos neste ETP.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacao de empresa de servigo especializada em Organizagdo de Eventos para a
realizagio do VII FORUM PARAIBANO DE GESTAO PUBLICA - FOGESP (2024) ¢ justificada pela
necessidade urgente de garantir a adequada, preparagdo e execugdo do evento programado, promovido pelo
CRA-PB. Devido ao curto prazo até a realizagdo do evento, ndo ¢ vidvel realizar um processo licitatorio
tradicional. A Lein® 14.133/2021, em seu artigo 75, inciso II, permite a contratagdo direta em situagdes de
urgéncia, quando a realizagdo do evento depende do fornecimento imediato dos servigos

3. DA MODALIDADE DE LICITACAO

3.1. A modalidade da licitacdo serd por dispensa de licitagdo, por menor preco global, com
amparo legal no art. 75, inciso I da Lei n° 14.133/2021, observando as determinacdes previsto no art. 72 da
referida lei.

3.2. A utilizagdo da contratacdo por Dispensa de Licitacdo se justifica por trazer maior
celeridade na condug¢do do processo, a Dispensa de Licitagdo proporcionard, como consequéncia a
dispensa das etapas processuais como editais, publicagdes e reducdo de custos oriundo das outras
modalidade de licitagao.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO

4.1. A participagdo neste processo de contratacdo, implica em plena aceitagdo dos termos e
condigdes do Termo de Referéncia, bem como das normas administrativas vigentes. As especificagdes do
objeto a serem executados no Auditorio da UFPB. Campus I Lot. Cidade Universitaria - Jodo Pessoa/PB -
CEP: 58.051-900, deverao compreender as descrigdes minimas contidas abaixo:

4.1.1. Cerimonial para evento - com 01 coordenador de equipe + 05 stafs para a perfeita condugao
do evento.
4.1.2. - 01 Mestre de Cerimonias

4.1.3. - 01 Apresentacao musical voz e violao



4.1.4. - Lounge entrada - tapete de sisal/02 poltronas/mesa de apoio derby.

4.1.5. - Lounge palco - tapete sisal / 02 poltronas artis bege/ 01 sofa infinity / 02 centro palm
4.1.6. - 05 Arranjo de flores para pulpito.

4.1.7. - 02 Totens para credenciamento.

4.1.8. - Sonorizagdo - sistema de som com 02 caixas de som, pedestal, mesa de som e microfones
sem fio.

4.1.9. - 01 Monitor para retorno de video 43"

4.1.10. - 01 Banner 2x2

4.1.11. - 01 Grid do backdrop ( 2m x 2m) para posicionamento de lona 2x 1,80

4.1.12. - 01 Painel de Led Full HD P3 4x4mt com Grids

4.1.13. - 01 Grid para o painel LED

4.1.14. - 02 intérpretes de libras

4.1.15. - 01 Video maker

4.1.16. - 01 Organizagado do evento Café da manha com Imprensa - 25 pessoas

4.1.17. - 01 Fotografo

5. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 O servigos serdo executados até¢ a data do evento, a contar da data de assinatura da ordem de
Servico;

5.2. A CONTRATADA compromete-se a cumprir todos os prazos estabelecidos na legislacao
de regéncia quanto aos servigos contratados.

6. DAS OBRIGACC)ES DAS PARTES

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

6.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, através de servidor designado para este
fim, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.2. Atentar para que durante a vigéncia do presente contrato seja mantida a situagdo de

regularidade relativa a seguridade social (INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Federal da CONTRATADA, bem assim a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA.

6.1.3. Efetuar o pagamento nas condigdes e pregos ajustados, apds o devido atesto da nota
fiscal/fatura.

6.1.4. Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.

6.1.5. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

6.1.6. Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagao da execu¢dao do objeto deste
Termo de Referéncia.

6.1.7. Prestar as informagoes e esclarecimentos necessarios a CONTRATADA.

6.1.8. Responder pelas consequéncias de suas agdes ou omissdes.

6.2. a CONTRATADA obriga-se a:

6.2.1. Nomear preposto para acompanhamento da prestagdo dos servigos, que deverd seguir as

orientagdes demandadas pelo CRA.

6.2.2. Assumir todos e quaisquer Onus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultante da adjudicacdo desta Licitagao.

6.2.3. Manter, durante toda a execug¢do do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes



assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

6.2.4. Zelar pela perfeita execugdo dos servigos.

6.2.5. Prover, realizar, manter e priorizar todas as acdes necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

6.2.6. Prestar os servigcos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

6.2.7. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CRA-PB ou a terceiros, provocados por

negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execu¢do do
objeto.

6.2.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizacdes e
quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos servigos objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos.

6.2.9. Entregar os servicos nos prazos e condi¢des especificados.

6.2.10. Manter seus empregados e/ou prepostos, quando em servico, devidamente identificados.
6.2.11. Providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas pela
CONTRATANTE.

6.2.12. Na ocorréncia de quaisquer irregularidade no evento, a contratada poderda exigir a
paralizacdo imediatamente,

6.2.13. Comunicar a Contratante no prazo maximo de 24 horas, quaisquer ocorréncias relacionadas
com a execu¢ao do(s) servigo(s).

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

7.1. As propostas de precos deverdo ser impressas, em uma via, assinada pelo representante

legal da empresa, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes, salvo se,
inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes sdo direito dos demais licitantes, prejuizo a
Administra¢do ou ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteudo, e deverdo constar:

7.2. Nome, numero do CNPJ, Inscrigdo Estadual, endereco, telefone e fax da empresa
proponente.

7.3. Prazo de validade da Proposta (minimo de 60 dias).

7.4. Dados bancéarios da empresa, com o niumero de conta corrente e agéncia.

7.5. A proposta devera conter a data de emissdo e ser assinada e entregue dentro os prazo

estipulados pela contratante;

7.6. A proposta devera ser apresentada com a descri¢do dos produtos ofertados, atendendo no
minimo o descrito no item 4, com preco unitario e total.

7.7. Na Proposta de prego deverd incluidas ser os valores propostos todas as despesas, inclusive
aquelas relativas a taxas, tributos, encargos sociais, ensaios, testes ¢ demais provas exigidas por normas
técnicas oficiais, que possam influir direta ou indiretamente no custo de execugao dos servigos e, ainda, as
despesas relativas a mobilizagdo e desmobilizagdo de pessoal, maquinas e equipamentos. A omissao ou a
incorre¢do de qualquer na elaboracdo dos precos ndo desobriga a contratada de executar o servico ou
fornecer o equipamento, sem qualquer custo adicional para o CRA-PB, ndo sendo admitindo alegagdo de
desconhecimento de incidéncia tributaria, ou outras correlatas;

7.8. Valor total da Proposta em moeda corrente nacional, incluindo impostos, leis sociais e todas
as demais despesas decorrentes para a perfeita Prestacao dos servicos;

7.9. Condigdes de pagamento: conforme especificado no Presente Termo de Referéncia.

8. DA FISCALIZACAO E CONTROLE

8.1. Nio obstante a EMPRESA VENCEDORA DA LICITACAO seja a unica e exclusiva

responsavel pela execugdo de todos os servigos, ao CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO



Da PARAIBA - CRA-PB, neste processo servico, conforme descrigio na solicitagdo e compra
n°2908352 processo no SEI n°476912.001295/2024-84 , reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os
servicos, diretamente pelo colaborador designado para fiscalizacdo do referido contato ou respectivo
fornecimento, ou por outros servidores especialmente designados.

9. DAS SANCOES

9.1. Pela inexecugdo total ou parcial deste CONTRATO, a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

9.1.1. Adverténcia.

9.1.2. Multa de mora de um décimo por cento calculada sobre o valor deste CONTRATO, por dia

de atraso injustificado no cumprimento do prazo de entrega do objeto.

9.1.3. Multa de um décimo por cento sobre o valor deste CONTRATO, por dia de atraso
injustificado no cumprimento do prazo de reapresentagdo do material rejeitado, apds esgotado o prazo
fixado para substitui¢do, correcao ou reparacao; €

9.14. Multa de dez por cento sobre o valor deste CONTRATO, em caso de rescisdo causada por
acdo ou omissao injustificada da CONTRATADA.
9.1.5. Ficard suspensa, tecnicamente, de participar em licitacdo, impedida de contratar com a

Uniao e descredenciada no SICAF, por prazo ndo superior a ¢inco anos.

9.1.6. Serd declarada inidonea para licitar ou contratar com a Unido, enquanto pendurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Unido pelos prejuizos
resultantes apos decorrido o prazo da sang¢ao aplicada.

9.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da CONTRATO.

9.1.8. Nao mantiver a proposta.

9.1.9. Falhar ou fraudar na execu¢do do CONTRATO.

9.1.10. Comportar-se de modo inidoneo.

9.1.11. Fizer declaragdo falsa; ou

9.1.12. Cometer fraude fiscal.

9.1.13. As multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais sangdes, facultada a

defesa prévia do interessado no prazo de cinco dias uteis, contados a partir da data em que tomar ciéncia.

9.1.14. Para efeito de aplicacdo de multa, o valor do CONTRATO serd apurado deduzindo-se dele
o valor das entregas aceitas.

9.1.15. A aplicagdo das sangdes previstas neste CONTRATO ndo exclui a possibilidade da
responsabilidade civil da CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragdo
Publica.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1. As propostas serdo julgadas e classificadas pelo critério de MENOR PRECO
GLOBAL, considerando-se concomitantemente a qualidade e demais especificagdes contidas no objeto
deste termo de referencia;

10.2. Havendo igualdade de condi¢des entre as propostas, proceder-se-a ao desempate mediante a
melhor qualificacao entre os licitantes.

11. DA CAPACIDADE TECNICA

11.1. Art. 18, §1°, III, 14.133/2021 - A qualificacdo técnica serd considerada mediante a

apresentacdo de 01 (um) atestados de capacidade técnica emitido (s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado.

11.2. O atestado de capacidade técnica que presta ou prestou servigos compativel em



caracteristicas semelhantes ao objeto deste Termo de Referéncia.

11.3. A qualificagdo fiscal serda comprovada com a apresentagdo das certiddes de tributos
federais, FGTS, trabalhista,

11.4. A qualificacao juridica serd comprovada mediante a apresentacdo do CNPJ, contrato social,
registro em conselho de classe (no caso de profissdes regulamentadas por lei.)

11.5. A execucao dos servigos devera ser efetuada até data do evento, a contar da assinatura da
ordem de servico, ndo se tratando de servi¢o continuado.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. Os recursos para custeio das despesas decorrentes da contratagdo que se seguir a licitagdo
de que trata este Termo de Referéncia, correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria n°
6.2.2.1.1.01.04.04.050 - Servicos de Organizacao de eventos

13. DA CONTRATACAO

13.1. O prazo para execugdo dos servigos devera ocorrer a contar da data da assinatura doa ordem

de servigo, até a data da realizagcao do evento.

13.2. Caso a contratada se recuse a assinar o instrumento de Contrato no prazo de 05 (cinco) dias,
o CRA-PB podera, independentemente de qualquer aviso ou notificacdo, convocar as demais concorrentes,
pela ordem de classificagdo, que aceite fazer pelo prego da primeira classifica, aplicando-se, outrossim as
sancoes legais constante deste Termo de Referéncia.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. A vigéncia da contratacdo até 28 de novvembro de 2024, podendo ser prorrogado e/ou
aditado em virtude da necessidade da Contratada, dentro dos limites estabelecidos em Lelis.

15. DO REAJUSTE

15.1. O valor contratado, em caso de prorrogacdo ou aditamento sera reajustado pelo INPC

16. DO PRAZO DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancéria ou cheque, no valor correspondente ao valor da nota fiscal emitida

16.2. O pagamento a Contratada serd efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento,
pelo Fiscal do Contrato, da nota fiscal/fatura acompanhada de todos os documentos exigidos.

16.3. O pagamento fica condicionado a prévia certificacdo quanto a execu¢do a contento dos
Servigos.

16.4. O pagamento sera efetuado apos a conclusado e aprovagao do CRA-PB do servigo solicitado.
16.5. Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de

obrigacdes, em virtude de penalidades impostas 8 CONTRATADA, ou inadimpléncia contratual.

16.6. Encontrando-se a empresa contratada inadimplente na data da consulta, poderd ser
concedido, a critério do CRA-PB, prazo de até 15 (quinze) dias para que a empresa regularize a sua
situacdo, sob pena de, ndo o fazendo, ter o contrato rescindido com aplicagdo das sancdes cabiveis.

16.7. A CONTRATADA devera apresentar em sua Nota Fiscal/Fatura exclusivamente o
faturamento detalhado correspondente ao objeto autorizado, mediante contrato especifico. Havendo erro
ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA ¢ o
pagamento ficard pendente até que seja sanado o problema. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento sera
reiniciado apoOs a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para o CRA-PB.

16.8. O CRA-PB reserva-se o direito de nao efetuar o pagamento se, no ato da atestagdo, a
prestacao dos servigos ndo estiver de acordo com a especificagdo exigida.

Jodo Pessoa, 29 de outubro de 2024.



Adm. Cleide da Silva Marinho
CRA-PB n° 1-4750
Presidente da Equipe de Planejamento de Contratacdo do CRA-PB

Lucas Alexandre Gouveia da Silva
Matricula n°® 37/CRA-PB
Membro

Adm. Maria Angélica Ramos da Silva Moura
CRA-PB n° 20-05719
Membro

Documento assinado eletronicamente por Adm®. Cleide da Silva Marinho, Presidente da Equipe de
Planejamento de Contratagao, em 29/10/2024, as 18:04, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Lucas Alexandre Gouveia da Silva, Membro, em
29/10/2024, as 18:34, conforme horario oficial de Brasilia.
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Documento assinado eletronicamente por Adm®. Maria Angélica Ramos da Silva Moura , Membro,
em 30/10/2024, as 13:46, conforme horario oficial de Brasilia.
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